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1. SCOP
1.1. Scopul acestei proceduri este de a descrie responsabilitatile, autoritatea si mecanismele procesului de inlocuire a bransamentelor de apa / racordurilor de canalizare  pentru utilizatorii casnici, agentii economici si institutiile publice care au predat aceste bransamente de apa / racorduri canalizare operatorului, cat si intocmirea documentatiei de inlocuire a acestora.  
2. DOMENIU
2.1. Procedura se aplica in cadrul Centrelor operationale ale  SC Compania de apa SA Buzau
3. DOCUMENTE  DE REFERINTA
3.1    SR EN ISO  9001: 2008 Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
3.2.  SR EN ISO 14001: 2005 Sisteme de management al mediului. Cerinte cu  ghid de utilizare
3.3.  SR OHSAS 18001:2008 Sisteme de management al sanatatii si securitatii ocupationale.Cerinte
3.4.   Procedura de sistem : Controlul documentelor, cod PS-01
3.5.  Hotarirea Guvernului nr.1591/ 2002 pentru  aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a serviciilor publice de alimentare cu apa si de canalizare
3.6.   ORDIN 88 / 2007  al  ANRSC pentru aprobarea Regulamentului  cadru al serviciului de alimentare cu apa si de canalizare.
   3.7.   Regulamentele serviciilor  de alimentare cu apa si de canalizare 
4. PRESCURTARI
4.1.   PS – procedura de sistem

4.2.   BTIP – Biroul  Tehnic  Investitii  Proiectare al SC Compania de apa  SA Buzau
5.   RESPONSABILITATI
5.1.      Director General
5.1.1. Aproba referatul de necesitate pentru inlocuirea bransamentelor de apa si / sau racordurilor de canalizare ;
5.1.2. Transmite referatul Directiei tehnice ;
5.2.      Director Tehnic
5.2.1. Primeste referatul  de necesitate de la Directorul General ;
5.2.2. Analizeaza  referatul de necesitate si il  transmite  BTIP, pentru intocmirea documentatiei .
5.3.       Birou Tehnic  Investitii  Proiectare  ( BTIP )
5.3.1. Efectueaza masuratorile pentru inlocuirea bransamentului de apa / racordului de canalizare, 
5.3.2. Intocmeste si verifica documentatia tehnica pentru inlocuire ;
5.3.3. Obtine avizele si aprobarile necesare pentru executarea lucrarilor de inlocuire ;
5.4.       Sef Centru  Operational 
5.4.1. Coordoneaza lucrarile necesare executiei inlocuirii bransamentului de apa / racordului de canalizare ( decopertare, sapatura, montaj conducta, umplutura, asfaltare,asigurare materiale)
5.4.2. Intocmeste raportul de lucru , Procesul verbal de punere in functiune, cod F-154 si Procesul verbal de receptie a lucrarii  cod F- 158; (la Centrele Operationale unde nu exista sef al activitatii de Intretinere,Reparatii retele apa / canal ).
6.      DESCRIEREA PROCEDURII

6.1.    Centrele Operationale, identifica bransamentele de apa/racordurile de canalizare vechi si
          colmatate sau cu durata de utilizare expirata, care necesita inlocuire. 
          Seful Centrului Operational, dupa analiza si verificarea utilizatorului (contract valabil, facturi
          achitate la zi), intocmeste Referatul de necesitate (Referatul de aprovizionat cod F-28 sau 
          Referatul decompletare/modificare a Programului anual de achizitii cod F-145), il inregistreaza si 
          il transmite catre Directorul  General ;  
6.2.    Directorul General aproba referatul si il trimite Directorului Tehnic ;

6.3.    Directorul Tehnic avizeaza referatul si-l trimite BTIP, care va face planificarea masuratorilor 
          pentru intocmirea documentatiei tehnice conform fisei de Planificarea proiectarii cod F-121;
6.4.    In functie de planificarea facuta, proiectantul din cadrul BTIP, se deplaseaza la amplasamentul
          mentionat  si face masuratorile necesare intocmirii proiectului ;
6.5.  Se intocmeste proiectul tehnic, care cuprinde: planificarea proiectarii, planul de situatie scara
         1:500, planul de incadrare in zona scara 1 :1000, memoriul tehnic justificativ, sectiunea
          bransamentului de apa / racordului de canalizare si lista cu cantitatile de lucrari (Proiectul este
          intocmit in 2 exemplare: unul este transmis Autoritatii publice locale pentru obtinerea
          autorizatiei de interventie in strada si altul ramane la companie pentru arhivare) ;
6.6.  Intocmirea si verificarea proiectelor, se face in cadrul  BTIP, care raspunde de toate lucrarile de
          proiectare pentru bransament apa / racord canal.
6.7.    Dupa intocmirea documentatiei, reprezentantul operatorului  transmite la Primarie 

          (Gospodarire comunala ),pe Fisa de interventii cod F-88, locatia unde se va executa lucrarea ;
6.8.    Pe baza aprobarii  obtinute de la Primarie,reprezentantul operatorului se  deplaseaza la Politie 
          unde va depune documentatia pentru a obtine acordul de  interventie in strada. Este obligatorie 

          semnalizarea rutiera a  zonei de interventie pe strada si  anexarea a doua planse cu 
          semnalizarea  zonei de interventie. 

6.9    Executia lucrarilor de inlocuire a bransamentului de apa si/sau racord canal  se va realiza de 
          catre S.C. Compania de Apa S.A. Buzau  cu personalul Centrului operational ;
6.10.  Acolo unde se constata ca beneficiarul nu a avut aparat de masura (contor de apa rece ) pentru 

          contorizarea consumurilor lunare de apa, obligatoriu i se va monta beneficiarului in caminul 

          de apometru, un contor de apa care se va sigila ;

6.11. Pe baza raportului de lucru intocmit de Seful Centrului Operational sau seful activitatii de

          Intretinere,reparatii retele apa/canal, care executa lucrarile, este intocmita de catre BTIP,
           situatia de lucrari; 
6.12.   Dupa punerea in functiune a bransamentului de apa/racordului de canalizare se intocmeste de 

          catre Seful Centrului Operational  sau Seful activitatii de Intretinere Reparatii retele apa / 

          canal, Procesul verbal de  punere in functiune cod F-154;
6.13.  Dupa intocmirea procesului verbal de punere in functiune, se  convoaca conform legii,  

          Comisia de receptie pentru intocmirea Procesului  verbal  de receptie a lucrarii cod F-158;

6.14  Dupa receptionare,bransamentele de apa/racordurile de canalizare se  inscriu,in conformitate 
          cu prevederile legale, in evidenta mijloacelor fixe ca  proprietate a Primariei, urmand ca  

          exploatarea,intretinerea si repararea sa fie in atributiile operatorului/prestatorului de servicii;
6.15    Identificarea aspectelor de mediu ale activitatii de distributie si furnizare  apa potabila si  

          evaluarea impactului asupra mediului, se fac conform  procedurilor PS-08 ,,Identificarea 
          aspectelor de mediu” si PS-09 ,,Evaluarea  impactului asupra mediului “;
6.16.  Deseurile rezultate in urma lucrarilor sunt colectate,stocate si eliminate conform H.G. nr.  

          856 / 2002 ;
6.17.  Identificarea situatiilor de urgenta si accidentelor potentiale,prevenirea  aparitiei acestora si 
          asigurarea capacitatii de raspuns corespunzatoare se face conform procedurii PS-10 
          ,,Pregatirea pentru situatii de urgenta si capacitate de raspuns’’.
6.18 .   Determinarea cantitativa a nivelului de risc asociat activitatii de executie a  inlocuirii 

           bransamentelor/racordurilor  se face pe baza analizarii sistematice si evaluarii riscurilor de   

           accidentare si imbolnavire profesionala,conform procedurii PS-13 ,,Identificare  pericol,  

           evaluare riscuri’’;

7.    INREGISTRARI

7.1     Referat de necesitate (Referatul de aprovizionat, cod F-28 sau Referatul de completare/modificare
          a Programului anual de achizitii, cod F-145)
7.2.    Plan de situatie
7.3     Plan de incadrare in zona.

7.4.    Memoriu tehnic justificativ (memoriu tehnic si devizul estimativ).

7.5     Registrul de corespondenta al S.C. Compania de Apa S.A. Buzau, cod F-38.

7.6.    Registru de intrari-iesiri in cadrul compartimentului,cod F-38.

7.7.    Planificarea proiectarii,cod F-121.

7.8.    Fisa de interventii,cod F-88.

7.9.    Raport de lucru.
7.10.  Proces Verbal de punere in functiune bransament apa / racord canalizare,cod F-154.

7.11.  Proces Verbal de receptia lucrarii ,comisie mixta Primarie - S.C. Compania de Apa S.A. 
          Buzau cod F-158                            

 8.    ANEXE

.

8.1.  Anexa 1 : Formular  Fisa interventii, cod F-88.

   8.2.  Anexa 2 : Formular  Procesul verbal de punere in functiune  bransament apa / racord canalizare,
                            cod F-154. ( casnici si ag. economici )
8.3.  Anexa 3 : Formular Proces verbal de receptie, comisia mixta Primarie  - S.C. Compania  de apa 
                         S.A. Buzau, cod F-158
 Anexa 1                                                                                               
  Cod F – 88
CENTRUL OPERATIONAL NR. ............................
DATA: _________________

                                                              FISA  INTERVENTII
	Nr.
crt
	            A D R E S A
	Felul
lucrării
	Perioada de
intervenţie
	Refacere teren
afectat
	Responsabil
nume-prenume
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	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


                CONFIRMARE              




        CONFIRMARE
      Primăria ..........................                                                         Poliţia .................................
      Data ________________                                                         Data _________________

      Semnătura ___________                                                         Semnătura ____________



        -verso-     
1. Semnalizarea rutieră corespunzătoare pe timp de zi şi noapte.
2. Evacuare imediată a materialelor provenite din săpătură.
3. Umpluturile se vor efectua cu balast compactat în strat cel puţin 50 cm.
4. Refacerea carosabilului prin asfaltare, conform Contractului de prestari servicii nr. 76 din 

    06.09.2007, incheiat cu........................................
5. Refacere provizorie cu calupuri de granit sau dale de beton până la data de ………………………
	Numele şi 
Prenumele
	Data
naşterii
	Act  de
 identitate
	Părinţi
	Domiciliu

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


         D I R E C T O R  T E H N I C ,                 ŞEF CENTRU OPERATIONAL NR........................,
         numele, prenumele, semnatura                         numele, prenumele, semnatura

Anexa 2
Cod F – 154

                          PROCES  VERBAL  DE  PUNERE  IN  FUNCŢIUNE

                                      - CASNICI -
            Încheiat astăzi ________________________ cu ocazia punerii în funcţiune  a branşamentului de apă/ racordului de canalizare, proprietar ___________________________, din _________ strada _________________________ nr._______,  în urma cererii înregistrată la S.C. COMPANIA DE APA S.A. BUZAU  la nr.________ /____________

         Lucrări executate de S.C.COMPANIA DE APA S.A. BUZAU: executare bransament / racord (decapat asfalt, săpătură, umplutură, asigurarea materialului, manoperă montaj reţea, contorizare, refacere domeniu public). 
         Lucrări executate de solicitant: executia caminului de apometru, respectiv a caminului de canalizare.
         S.C. COMPANIA DE APA S.A. BUZAU,                           SOLICITANT,

Anexa 2
Cod F – 154

                          PROCES  VERBAL  DE  PUNERE  IN  FUNCŢIUNE


                            - AGENTI  ECONOMICI -

Încheiat astăzi ________________________     cu ocazia punerii în funcţiune a branşamentului de apă / racordului de canalizare al SC________________________________________________________SA, SRL, din   _______________ strada ______________________ nr.___, în urma cererii înregistrată la S.C.COMPANIA DE APA S.A.BUZAU  la nr.________ /____________.
         Lucrări executate de: _________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 
         S.C. COMPANIA DE APA S.A. BUZAU,                               SOLICITANT,

Anexa 3
Cod F - 158
                                     PROCES  VERBAL  DE  RECEPTIE

                 Incheiat astazi________________ de comisia mixta Primaria.......................

-  S.C. COMPANIA DE APA S.A. BUZAU Buzau.

     S-a receptionat bransamentul de apa: lungime_________, sectiune_________, valoare_________________lei; / racord canal: lungime________, sectiune ____________, valoare ________________ lei din str. ________________________
nr._________ , proprietar_____________________, pus in functiune de SC Compania de Apa SA – Centrul Operational nr................................., pe data de __________________.      
     Bransamentul de apa / racordul de canalizare se inscrie in evidenta mijloacelor fixe, ca proprietate a Consiliului Local .................................

     Exploatarea, intretinerea si repararea lui intra in atributiunile operatorului / prestatorului de servicii.

                                                  COMISIA DE RECEPTIE

X 














